
Taller de Informática 1° - Prof. Marynellis Zambrano V. 

TRABAJO PRÁCTICO DE MS-WORD: 

1. En un documento de Word, escribir el título: San José de Calasanz 
2. Abrir la página: https://www.vaticannews.va/es/santos/08/25/s--jose-de-calasanz--

sacerdote--fundador-de-los-escolapios.html  y copiar los cuatro primeros párrafos. 
          2 puntos 

3. Pegar el texto en un documento de Word y aplicar la siguiente configuración: 
 Margen: 2cm (Superior-Inferior-Izquierdo-Derecho) 
 Orientación: horizontal      1 punto 
 Fuente: Arial Narrow 
 Estilo: negrita (títulos y subtítulos) 
 Tamaño: Título-20, texto-12      1 punto 
 Alineación: Título-centrar, texto-justificar 
 Interlineado: sencillo 
 Espaciado: posterior 6pto      1 punto 
 Efecto de texto: título y subtítulos (a gusto) 
 Sombreado: primer párrafo (color a gusto)     1 punto 
 Columnas: Texto a 3 columnas con línea. 
 Letra capital: En texto (párrafos 2-3-4)     1 punto 
 Borde de página: Con arte (a gusto) 
 Copiar la imagen de Calasanz y colocarla después del primer párrafo, recortar los 

bordes, ajustar tamaño a 5cm (alto), aplicar efecto ovalado de bordes suaves.  
         1 punto 

4. Guardar con el nombre: TP-Word, imprimir a un PDF y subirlo a Drive.    
          2 puntos 

El documento debería quedar como muestra la imagen: 

 


